v i | Educacion | & imER

LA EDUCACI

EDUCACION PARA
Zacatecas ADULTOS @ Secretaria de Educaibn Piblica BE L0S ADULTOS
COBIERNO DEL E57ADG

Area: Coordinacion de Archivos.

No. de Oficio: CA/02/01/2025

Asunto: Informe Anual de la Coordinacion
de Archivo del IZEA.

Fecha: Guadalupe, Zacatecas; a 16 de
enero del 2025.

LIC. LEONARDO NAPOLES VAZQUEZ

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL IZEA
PRESENTE.

Por medio del presente escrito, me permito remitir el Informe Anual de Trabajo del
Area Coordinadora de Archivo correspondiente al afio 2024.

Sin mds por el momento, me despido de Usted, envidndole un cordial saludo.

ATENTAMENTE

ﬂ/(:, v %
Lic. Maria-Guadalupe Hernandez Noriega
Coordinadora de Archivos.
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Area Coordinadora de Archivo

INSTITUTO ZACATECANO DE EDUCACION PARA ADULTOS.

Responsable: Maria Guadalupe Hernandez Noriega

16 de enero del 2025.

INFORME ANUAL DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO CORRESPONDIENTE AL 2024.

ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA COORDINACION DE ARCHIVO CORRESPONDIENTE AL PRIMER

TRIMESTRE DEL 2024:

RESPONSABLE

ACTIVIDADES

Coordinadora de Archivo.

1.- El dia 30 de enero se publicé el (PADA) en la plataforma
del IZEA y en el portal de transparencia.

Coordinadora de Archivo.

2.- El dia 30 de enero se publicé el informe anual de
actividades correspondientes al 2023 en la plataforma del
IZEA y en el portal de transparencia.

Coordinadora de Archivo.

3.- El dia 27 de febrero se solicito a los titulares de areas
expidieran nombramiento actualizado a favor de los
responsables de archivo de tramite.

Titulares de dreas y Jefes de Unidad del IZEA.

4 - El dia 27 de febrero, los titulares de dreas comenzaron
a expedir nombramientos a favor de los responsables de
archivo de tramite.
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ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA COORDINACION DE ARCHIVO EN RELACION AL SEGUNDO
TRIMESTRE DEL 2024:

RESPONSABLE ACTIVIDADES

Coordinadora de Archivo. 1.- El dia 12 de abril se capacitd al personal del
Departamento de Programacién y Presupuesto y el
Departamento de Recursos Materiales y Servicios sobre
la elaboraciéon de la ficha técnica de valoracién
documental.

Coordinadora de Archivo. 2.- El dia 2 y 5 de agosto, se dio avance a la realizacion
del cuadro general de clasificacion archivistico de la
Subdireccion de Servicios Educativos.
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ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA COORDINACION DE ARCHIVO EN RELACION AL TERCER
TRIMESTRE DEL 2024:

RESPONSABLE

ACTIVIDADES

Coordinacion General de Archivo del Estado.

1.- El dia 21 de agosto se impartid capacitacion a los
responsables de archivo de tramite e integrantes del
grupo interdisciplinario del IZEA, referente a la
elaboraciéon de los instrumentos de control
Archivisticos (elaboraciéon de ficha técnica de
valoracion documental y elaboracion del cuadro de
clasificacion archivistica) misma que se llevd a cabo en
las instalaciones del CECyTEZ.

Coordinadora de Archivo del I1ZEA.

2.-Eldia 14 de agosto, se dio avance a la realizacion
del cuadro general de clasificacion archivistica de la
Subdireccién de Administracidn y Finanzas.

Coordinacion General de Archivo del Estado.

| 3.- El dia 5 de septiembre se llevé a cabo una reunién

para los coordinadores de archivo de los sujetos
obligados en el Estado, de manera virtual.
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Coordinadora de Archivo del IZEA.

4.- El dia 20 de septiembre se solicitd a la Directora
General del IZEA, un espacio fisico estimado para el
area de concentracién de archivo, ya que el anterior no
tiene las condiciones necesarias para la recepcion de
archivos.
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ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA COORDINACION DE ARCHIVO EN RELACION AL CUARTO

TRIMESTRE DEL 2024:

RESPONSABLE

ACTIVIDADES

Coordinadora de Archivo del IZEA.

1.- El dia 26 de noviembre se solicitd a la Lic. Lucia
Paulina de Ledn Alonso, responsable de la Direccién
General de Archivos del Estado de Zacatecas, la revisidn
de las fichas técnicas de valoracion documental del
Instituto.

Coordinacion General de Archivo del Estado.

2.- El dia 05 de diciembre se impartié capacitacion a los
responsables de archivo de tramite e integrantes del
grupo interdisciplinario del IZEA, referente a la
elaboracién de inventario general de archivo, misma
que se llevd a cabo en la sala de Directores del CONALEP.
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Coordinacion General de Archivo del Estado. 3.- El dia 10 de diciembre se impartié capacitacién a los

coordinadores de archivo de los sujetos obligados
referente a la elaboracion del PADA.
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Lic Orestes

ELABORCION DEL PADA
Martes, 10 diciembre - 10:00am —~
12:00pm
Zona horaria: America/Mexico_City
Informacién para unirse a la reunién
de Google Meet
4‘§ Vinculo a la videollamada:
: e : https://meet.google.com/air-enuh-roy
o O marca el: (MX) +52 55 8421 0898
: PIN: 582 146 403 80514#

Mas ndimeros de teléfono:

L hitps://tel. meet/air-enuh-roy?pin=
Volver al principio 5821 464038051

744 a. m.

Lic. Maria G dalup;/ efnandez Noriega

oordinadora de Archivo.
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